[bookmark: _Toc498669668]毕业设计（论文）规范化评价表
	学院
	
	专业班级
	
	学生
	

	设计题目
	
	指导教师
	

	序号
	检查评价项目
	主要检查评价内涵
	分值
	得分

	1
	组成
	内容齐全
	除少数专业外，一般应有9项内容组成。
	5
	

	2
	
	顺序正确
	按A、封面；B、首页；C、中文摘要；D、英文摘要；E、目录；F、正文；G、参考文献；H、谢辞；M、附录按顺序组成。
	5
	

	3
	前置
	封面
	设计和论文不得混用。
	3
	

	4
	
	首页
	填写齐全、规范。
	5
	

	5
	
	摘要及译文
	400字左右；关键词3至5个；英文摘要及关键词正确。
	10
	

	6
	
	目录
	层次规范；标题一致；页码吻合。
	10
	

	7
	正文
	内容齐全
	前言、文献综述、主题内容、技术分析、结论等内容齐全。
	5
	

	8
	
	文字版面
	字体、行距、章节、段落等正确、规范。
	10
	

	9
	
	图表公式
	表格表头、插图图脚、公式序号等正确、规范。
	10
	

	10
	
	文献引用
	应在引用处有序号标记，且标记规范。
	5
	

	11
	
	字数
	工程类15000字以上，非工程类10000字以上。
	10
	

	12
	后置
	参考文献
	不能少于15篇；至少有1篇外文文献或资料；格式规范。
	10
	

	13
	
	谢辞
	致谢对象恰当。
	2
	

	14
	附录
	中文译文
	3000—5000字；注明外文资料来源。
	5
	

	15
	
	外文资料
	必须是复印或下载的（原版）外文资料。
	5
	

	合计得分
	

	简要评语：
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